
 
 
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลครน 
เรื่อง  ก าหนดโครงสร้างส่วนราชการและการแบ่งส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลครน 

------------------------------- 
 

  ด้วยคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดชุมพรได้มีประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วน
ต าบลจังหวัดชุมพร เรื่อง ก าหนดกอง ส านัก หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนขององค์การบริหารส่วนต าบล 
พ.ศ. 2563 ก าหนดให้องค์การบริหารส่วนต าบลก าหนดโครงสร้างแบ่งส่วนราชการเพ่ือรองรับอ านาจหน้าที่
ตามท่ีก าหนดในกฎหมายว่าด้วยสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล และประกาศคณะกรรมการพนักงาน
ส่วนต าบลจังหวัดชุมพร เรื่อง ก าหนดกอง ส านัก หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนขององค์การบริหารส่วน
ต าบล พ.ศ. 2563 ก าหนดให้องค์การบริหารส่วนต าบลประกาศก าหนดกอง 

 เพ่ือให้การบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบลครน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึง
อาศัยอ านาจตามความในประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดชุมพร เรื่อง ก าหนดกอง ส านัก หรือ
ส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นขององค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2563 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการ
พนักงานส่วนต าบลจังหวัดชุมพร เรื่อง ก าหนดกอง ส านัก หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนขององค์การ
บริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2563  มติคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดชุมพร ในการประชุมครั้งที่ 
3/2564  เมื่อวันที่ 31 พฤษภาคม 2564 และประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลครน เรื่อง ประกาศใช้แผน
อัตราก าลัง ๓ ปี (พ.ศ. 2564 – 2566) รอบปีงบประมาณ พ.ศ. 2564   ปรับปรุงแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 1) 
องค์การบริหารส่วนต าบลครน  จึงประกาศก าหนดโครงสร้างส่วนราชการและการแบ่งส่วนราชการภายในส่วน
ราชการต่างๆ ขององค์การบริหารส่วนต าบลครน ฉบับใหม่ ดังนี้  
  ๑. ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
      ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ให้มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานราชการ
ทั่วไปขององค์การบริหารส่วนต าบล งานเลขานุการของนายกองค์การบริหารส่วนต าบล รองนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบล และเลขานุการนายกองค์การบริหารส่วนต าบล งานกิจการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
การบริหารงานบุคคลของพนักงานส่วนต าบล ลูกจ้างประจ า และพนักงานจ้าง งานสวัสดิการสังคม งานสังคม
สงเคราะห์ งานพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี ผู้สูงอายุ และผู้ด้อยโอกาส งานกิจการขนส่ง งานส่งเสริมการ
ท่องเที่ยว งานส่งเสริมการเกษตร งานการพาณิชย์ งานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพ งานป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย งานเทศกิจ งานรักษาความสงบเรียบร้อย งานจราจร งานวิ เทศสัมพันธ์ งานประชาสัมพันธ์ งาน
ส่งเสริมและพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศ งานนิติการ งานคุ้มครอง ดูแลและบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ 
งานสิ่งแวดล้อมและราชการที่มิได้ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของกอง ส านัก หรือส่วนราชการใดในองค์การบริหาร
ส่วนต าบลเป็นการเฉพาะ รวมทั้งก ากับและเร่งรัดการปฏิบัติราชการของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วน
ต าบลให้เป็นไปตามนโยบายแนวทาง และแผนการปฏิบัติราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล งานบริการ
ข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค าแนะน าทางวิชาการ งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย  โดยแบ่งส่วน
ราชการออกเป็น 9 งาน  ดังนี้ 

๑.๑ งานบริหารงานทั่วไป  รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
 - งานสนับสนุนและบริการประชาชน 
 - งานอ านวยการและประสานราชการ 
 - งานประชาสัมพันธ์ 

/- งานอาคารสถานที่… 
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- งานอาคารสถานที ่
- งานรัฐพิธี 
- งานการประชุม และรายงานอื่นๆ 
- งานเลขานุการของผู้บริหาร 
- งานระบบควบคุมภายใน ของส านักปลัด อบต. 
- งานประชุมสภา อบต. 
- งานกิจการสภา 
- งานด้านพัสดุภายในส านักปลัด อบต. 
- งานควบคุมและส่งเสริมการท่องเที่ยว 
- งานทะเบียนพาณิชย์ 
- งานจัดท าร่างขอบเขตงาน ในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
- งานอ่ืนที่ไม่อยู่ในความรับผิดชอบส่วนใด 

๑.๒ งานวิเคราะห์นโยบายและแผน  รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
- งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
- งานจัดท าแผนพัฒนา อบต. 
- งานติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา อบต. 
- งานจัดท าและพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศ อบต. 
- งานส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชนในการพัฒนาท้องถิ่น 
- งานงบประมาณ 
- งานจัดท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย 
- งานการจัดท าแผนการด าเนินงานประจ าปี 
- งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

  ๑.๓ งานนิติการ รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
- งานนิติกรรมและสัญญา 
- งานการด าเนินการทางคดตี่างๆ 
- งานรับการร้องเรียน ร้องทุกข์และการอุทธรณ์ 
- งานออกหนังสือรับรองท่ัวไป   
- งานการด าเนินการเก่ียวกับค าสั่งทางการปกครอง 
- งานเลือกตั้ง 
- งานข้อบัญญัติ อบต. 
- งานการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส 
- งานด าเนินการของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
- งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

๑.4 งานสวัสดิการสังคม รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
- งานสังคมสงเคราะห ์ 
- งานพัฒนาชุมชน  
- งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม 
- งานสวัสดิภาพเด็กและเยาวชน 
- งานกิจการสตรีและคนชรา 

/- งานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพ.................. 
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- งานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพ 
- งานบริการข้อมูลสถิต ิ
- งานจัดสวัสดิการสังคมแก่คนพิการและผู้ด้อยโอกาส 
- งานสถานสงเคราะห์ 
- งานศูนย์พัฒนาครอบครัว 
- งานศูนย์ปฏิบัติการเพ่ือป้องกันการกระท ารุนแรงในครอบครัวระดับต าบล 
- งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย   

  ๑.5 งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
- งานส่งเสริม  สนับสนุน และพัฒนาศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก   
- งานประสานและสนับสนุนโรงเรียนประถม  
- งานส่งเสริมและสนับสนุนศิลปวัฒนธรรม  และประเพณีท้องถิ่น 
- งานส่งเสริมและสนับสนุนกิจการศาสนา 
- งานส่งเสริมและสนับสนุนกิจการเด็กและเยาวชน 
- งานส่งเสริมและสนับสนุนภูมิปัญญาท้องถิ่น 
- งานเทคโนโลยีทางการศึกษา 
- งานส่งเสริมกีฬาและนันทนาการ   
- งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

  ๑.6 งานการเจ้าหน้าที่ รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
- งานบริหารงานบุคคลของพนักงานส่วนต าบล ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา     
  ลูกจ้างประจ า และพนักงานจ้าง 
- งานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง 
- งานส่งเสริมและพัฒนาบุคลากร 
- งานวินัยและส่งเสริมคุณธรรม 
- งานสิทธิและสวัสดิการ 
- งานสรรหาและเลือกสรร 
- งานบรรจุแต่งตั้งและอัตราก าลัง 
- งานทะเบียนประวัติ และบัตรประวัติ 
- งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรือได้รับมอบหมาย  

  ๑.7 งานบริหารงานสาธารณสุข รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
- งานบริหารงานสาธารณสุข 
- งานบริการสาธารณสุข 
- งานกองทุนหลักประกันสุขภาพ 
- งานส่งเสริมสาธารณสุข 
- งานส่งเสริมสุขภาพ 
- งานป้องกันและควบคุมโรค 
- งานส่งเสริมสิ่งแวดล้อม 
- งานบริการสิ่งแวดล้อม 
 

/- งานควบคุมและจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม............... 
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- งานควบคมุและจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม 
- งานจัดการมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
- งานรักษาความสะอาด 
- งานป้องกันยาเสพติด 
- งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรือได้รับมอบหมาย  

๑.8 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
- งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- งานสงเคราะห์และฟ้ืนฟูผู้ประสบภัย 
- งานวิเคราะห์พื้นที่เสี่ยงเกิดเหตุสาธารณภัย 
- งานแผนการป้องกัน เฝ้าระวัง และแจ้งเตือนภัย 
- งานแผนการช่วยเหลือผู้ประสบภัยเร่งด่วน 
- งานแผนการฟื้นฟูและการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 
- งานจัดตั้งกลุ่มอาสาสมัครบรรเทาสาธารณภัย 
- งานฝึกอบรมและฝึกซ้อมตามแผนการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย 
- งานประชาสัมพันธ์เผยแพร่ให้ความรู้การป้องกันสาธารณภัย 
- งานดูแลและซ่อมบ ารุงรักษา ยานพาหนะและสารเคมีดับเพลิง  
- งานสนับสนุนน้ าเพ่ือการอุปโภค บริโภค และการเกษตร 
- งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรือได้รับมอบหมาย  

๑.9 งานธุรการ รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
- งานธุรการและงานสารบรรณ 
- งานอ านวยการและข้อมูลข่าวสาร 
- งานประชาสัมพันธ์ 
- งานฎีกาเบิกจ่ายของส านักงานปลัด 
- งานตรวจสอบแสดงรายการเก่ียวกับเอกสารส าคัญของทางราชการ 
- งานคีย์ข้อมูลต่างๆ 
- งานจัดท าร่างขอบเขตงาน ในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
- งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือไดร้ับมอบหมาย 
 

  ๒. กองคลัง 
  กองคลัง ให้มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานการจ่ายเงิน การรับเงิน การจัดเก็บภาษี 
ค่าธรรมเนียม และการพัฒนารายได้ งานสรุปผล สถิติการจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียม งานน าส่งเงิน การเก็บ
รักษาเงินและเอกสารทางการเงิน งานตรวจสอบใบส าคัญ ฎีกาทุกประเภท งานการจัดท าบัญชี งานตรวจสอบ
บัญชีทุกประเภท งานเกี่ยวกับเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงินบ าเหน็จบ านาญ และเงินอื่นๆ งานจัดท าหรือ
ช่วยจัดท างบประมาณและเงินนอกงบประมาณ งานเกี่ยวกับสถานะการเงินการคลัง  งานการจัดสรรเงินต่าง ๆ  
งานทะเบียนคุมเงินรายได้และรายจ่ายต่างๆ งานควบคุมการเบิกจ่ายเงิน งานท างบทดลองประจ าเดือนและ
ประจ าปี งานเกี่ยวกับการจัดซื้อ จัดจ้าง จัดหา งานทะเบียนคุม งานการจ าหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ และทรัพย์สิน
ต่างๆ งานเกี่ยวกับเงินประกันสัญญาทุกประเภท งานบริการข้อมูล สถิติช่วยเหลือให้ค าแนะน าทางวิชาการ
ด้านการเงิน การคลัง การบัญชี การพัสดุและทรัพย์สิน งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย  โดยแบ่ง
ส่วนราชการออกเป็น 5 งาน  ดังนี้ 
 

/2.1 งานธุรการ ……………. 
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2.1 งานธุรการ รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
- งานธุรการและงานสารบรรณ 
- งานอ านวยการและข้อมูลข่าวสาร 
- งานประชาสัมพันธ์ 
- งานตรวจสอบแสดงรายการเก่ียวกับเอกสารส าคัญของทางราชการ 
- งานคีย์ข้อมูลต่างๆ 
- งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

2.2 งานการเงินและบัญชี  รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
- งานรับเงินและเบิกจ่ายเงิน  
- งานจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน  
- งานเก็บรักษาเงินและเอกสารทางการเงิน  
- งานรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับการจัดตั้งงบประมาณรายรับรายจ่าย ประจ าปี  
- งานตรวจสอบหลักฐานเกี่ยวกับการเงิน  
- งานจัดท าบัญชี  
- งานตรวจสอบบัญชีทุกประเภท 
- งานเกี่ยวกับเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงินบ าเหน็จ  บ านาญ และเงินอ่ืนๆ 
- งานทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงิน  
- งานงบการเงินและงบทดลอง  
- งานรายงานแสดงฐานะทางการเงินและบัญชี  
- งานรายงานทางการเงิน บัญชีทั่วไปของส่วนราชการและบัญชีรายได้แผ่นดิน 
- งานจัดท าหรือช่วยจัดท างบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
- งานเกี่ยวกับสถานะการเงินการคลัง 
- งานการจัดสรรเงินต่างๆ  
- งานควบคุมการเบิกจ่ายเงิน  
- งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรืองานที่ได้รับมอบหมาย 

2.3 งานพัฒนารายได้  รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
- งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่าและรายได้อ่ืนๆ  
- งานพัฒนาปรับปรุงรายได้งานควบคุมกิจการค้าและค่าประกัน  
- งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้  
- งานออกหมายเรียกและหนังสือเชิญพบกิจการค้า  
- งานตรวจสอบและประเมินภาษี  
- งานการน าส่งเงินรายได้  
- งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรืองานที่ได้รับมอบหมาย 

2.4 งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
- งานจัดท าแผนการจัดซื้อ จัดจ้าง จัดหาพัสดุ ครุภัณฑ์ วัสดุ ที่ดิน สิ่งก่อสร้าง และ 
  ทรัพย์สินประจ าปี 
- งานทัดท าทะเบียนคุมพัสดุ ครุภัณฑ์ วัสดุที่ดิน สิ่งก่อสร้าง และทรัพย์สิน 
- งานควบคุมตรวจสอบการรับการจ่ายพัสดุ ครุภัณฑ ์
- งานปรับปรุง ซ่อมแซม และบ ารุงรักษาพัสดุ ครุภัณฑ์ 
 

/งานจ าหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ ………… 
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- งานจ าหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์  
- งานจัดท าทะเบียนคุมเอกสารสัญญาซื้อขาย สัญญาจ้าง 
- งานขออนุมัติเบิกตัดปี ขอขยายเลาเบิกตัดปี 
- งานจัดท าหนังสือรับรองผลงานและทะเบียนคุมหนังสือรับรองผลงาน 
- งานควบคุมตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
- งานการจ าหน่ายพัสดุ 
- งานการค านวณค่าเสื่อมราคาของทรัพย์สินทุกประเภท 
- งานประชาสัมพันธ์การด าเนินการเก่ียวกับพัสดุ ครุภัณฑ์ วัสดุ ที่ดิน สิ่งก่อสร้าง  
  และทรัพย์สินอื่นๆ 
- งานการเก็บเอกสารส าคัญหลักฐานรวมถึงเอกสารอื่นที่เกี่ยวข้องกับพัสดุ  
- งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรืองานที่ได้รับมอบหมาย 

2.5  งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
                          - งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภาษี 

- งานคัดลอกข้อมูลที่ดิน  
- งานปรับข้อมูลแผนที่ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- งานตรวจสอบข้อมูลภาคสนาม 
- งานตรวจสอบรหัสประจ าแปลงที่ดิน 
- งานจัดท ารายงานเสนองานทะเบียนทรัพย์สิน 
- งานจัดเก็บและบ ารุงรักษาแผนที่ภาษี 
- งานบริการข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน 
- งานปรับข้อมูลในทะเบียนทรัพย์สินและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
- งานจัดเก็บและดูแลรักษาทรัพย์สินและเอกสารข้อมูลต่าง ๆ 
- งานควบคุมดูแลระบบคอมพิวเตอร์ที่เกี่ยวกับแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
- งานบริการข้อมูลแผนที่ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรืองานที่ได้รับมอบหมาย 

 

  ๓. กองช่าง  
  กองช่าง ให้มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานส ารวจ งานออกแบบและเขียนแบบ งาน
ประมาณราคา งานจัดท าราคากลาง งานจัดท าข้อมูลทางด้านวิศวกรรมต่างๆ งานจัดเก็บและทดสอบคุณภาพ
วัสดุ งานจัดท าทะเบียนประวัติโครงสร้างพ้ืนฐาน อาคาร สะพาน คลอง แหล่งน้ า งานติดตั้งซ่อมบ ารุงระบบไฟ
ส่องสว่างและไฟสัญญาณจราจร งานปรับปรุงภูมิทัศน์ งานผังเมืองตามพระราชบัญญัติการผังเมือง งานการ
ควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานตรวจสอบการก่อสร้าง งานจัดท าแผนปฏิบัติงานการก่อสร้างและ
ซ่อมบ ารุงประจ าปี งานควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง งานจัดท าประวัติ ติดตาม ควบคุม การปฏิบัติงาน
เครื่องจักรกล งานจัดท าทะเบียนประวัติการใช้เครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานแผนการบ ารุงรักษา
เครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับการประปา งานเกี่ยวกับการช่างสุขาภิบาล งานช่วยเหลือสนับสนุน
เครื่องจักรกล งานช่วยเหลือสนับสนุนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย งานช่วยเหลือสนับสนุนด้าน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม งานจัดท าทะเบียนควบคุมการจัดซื้อ การเก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ 
อุปกรณ์ อะไหล่ น้ ามันเชื้อเพลิง งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค าแนะน าทางวิชาการด้านวิศวกรรมต่างๆ 
งานอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย โดยแบ่งส่วนราชการออกเป็น 5 งาน  ดังนี้ 
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3.1 งานธุรการ รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
                          - งานสารบรรณ 
                          - การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีและรายจ่ายเพิ่มเติม 
                          - งานจัดท าแผนงาน/โครงการ ของกองช่าง 
                          - งานการให้บริการ การติดต่อและอ านวยความสะดวกในด้านต่างๆ 
                          - งานจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน ทุกหมวด ประเภท 
                          - งานด้านพัสดุต่างๆ ภายในกองช่าง 
                          - งานประชาสัมพันธ์ และบริการอ านวยความสะดวกแก่ประชาชน 
                          - งานซ่อมและบ ารุงรักษาทรัพย์สินของกองช่าง 
                          - งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

3.2  งานแบบแผนและก่อสร้าง  รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
- งานออกแบบและเขียนแบบ  
- งานประมาณราคา 
- งานจัดท าราคากลาง 
- งานตรวจสอบการก่อสร้าง 
- งานวางโครงการและการก่อสร้างทางด้านวิศวกรรม 
- งานตรวจสอบแบบแปลนการขออนุญาตปลูกสร้างอาคารทางด้านวิศวกรรม 
- งานจัดท าแผนปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบ ารุงประจ าปี 
- งานควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง 
- งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่รับมอบหมาย 

3.3 งานสาธารณูปโภค  รับผิดชอบเกี่ยวกับ                         
                          - งานส ารวจออกแบบและค านวณอุปกรณ์ไฟฟ้า 
                          - งานควบคุมการก่อสร้างในกานติดตั้งอุปกรณ์ไฟฟ้า 
                          - งานซ่อมบ ารุงการไฟฟ้า  
                          - งานติดตั้งซ่อมบ ารุงระบบไฟส่องสว่างและไฟสัญญาณจราจร 
                          - งานวิเคราะห์และตรวจสอบคุณภาพน้ าส าหรับใช้ในการผลิตน้ าประปา 

     - งานควบคุมการผลิตน้ าประปา   
     - งานกรองน้ า จ่ายสารเคม ี
     - งานจ าหน่ายน้ าประปา 
     - งานบ ารุงรักษาท าความสะอาดระบบการผลิตน้ าประปา   
     - งานติดตั้งมาตรวัดน้ าประปา 

                          - งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา  
       - งานการจดเลขมาตรวัดน้ าและค านวณปริมาตรน้ าจากมาตรวัดน้ าของผู้ใช้น้ า   
                          - งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
                    3.4 งานส ารวจและออกแบบ รับผิดชอบเกี่ยวกับ 

- งานส ารวจออกแบบและจัดท า ข้อมูลด้านวิศวกรรม 
                          - งานควบคุมงานอาคารตามระเบียบกฎหมาย 
                          - งานควบคุมการก่อสร้างงานออกแบบ และเขียนแบบ 
                          - งานรวมจัดเก็บประวัติโครงการต่างๆ งานส านักงานกองช่าง 

/งานช่วยเหลือสนับสนุน…………. 
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                          - งานชว่ยเหลือสนับสนุนด้านวิชาการด้านเทคนิค แก่หน่วยงานท้องถิ่นอ่ืน 
- งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

3.5 งานบริหารงานทั่วไป  รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
- งานสนับสนุนและบริการประชาชน 
- งานอ านวยการและประสานราชการ 
- งานประชาสัมพันธ์ 
- งานอาคารสถานที ่
- งานการประชุม และรายงานอื่นๆ 
- งานระบบควบคุมภายใน กองช่าง 
- งานจัดท าร่างขอบเขตงาน ในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
- งานขับรถยนต์ และ ดูแลบ ารุงรักษา 
- งานจัดท าทะเบียนประวัติการใช้เครื่องจักรกลและยานพาหนะ  
- งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

  4. หน่วยตรวจสอบภายใน  
  หน่วยตรวจสอบภายใน  ใหม้ีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานส ารวจ งานจัดท าแผนการ
ตรวจสอบภายในประจ าปี งานการตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของเอกสารการเงิน การบัญชี เอกสาร
การรับการจ่ายเงินทุกประเภท ตรวจสอบการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน การบัญชี งานตรวจสอบ การสรรหา
พัสดุและทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุและทรัพย์สิน งานตรวจสอบการจัดท าประโยชน์จากทรัพย์สินของ
องค์การบริหารส่วนต าบล งานตรวจสอบติดตาม และ การประเมินผลการด าเนินงานตามแผนงาน โครงการให้
เป็นไปตามนโยบาย วัตถุประสงค์ และเป้าหมายที่ก าหนดอย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัด งาน
วิเคราะห์และประเมินความมีประสิทธิภาพ ประหยัด คุ้มค่าในการใช้ทรัพยากรของส่วนราชการต่างๆ งาน
ประเมินการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจ งานตรวจสอบผลการตรวจสอบภายใน งานบริการข้อมูล สถิติ 
ช่วยเหลือให้ค าแนะน าแนวทางแก้ไข ปรับปรุงการปฏิบัติงานแก่หน่วยรับตรวจและผู้เกี่ยวข้อง งานอ่ืนๆ ที่
เกี่ยวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย   

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

    ประกาศ  ณ  วันที่ 15 เดือน มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖4 
 

 
 
   

      (นางทิวาพร   จันทรอาภา)  
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลครน 

 


